
DESCRIZIONE FLUSSO OPERATIVO UOC Economico Finanziario Patrimoniale Collegio Sindacale Internal Audit Casse ticket

4) Il personale dell’UOC EFP estrae, con cadenza trimestrale, il saldo 

del conto corrente bancario dal portale web dell’istituto tesoriere. 

Contestualmente estrae la stampa pdf del numero delle reversali 

emesse ed il il numero dei mandati emessi ed il loro valore.

4) Ottenuta tutta la suddetta documentazione, il personale dell’UOC 

procede con i controlli di riconciliazione, al fine di accertare 

l’accuratezza delle proprie registrazioni, ovvero, di individuare 

eventuali partite in riconciliazione e/o errori, così da adottare le 

azioni correttive atte a garantire la corretta alimentazione del 

sistema di contabilità aziendale

5.1)  A conclusione delle attività di riconciliazione bancaria, il 

direttore dell’UOC EFP predispone una nota di trasmissione 

indirizzata al Collegio Sindacale, che stila un verbale dei controlli 

svolti, trasmesso alla direzione aziendale e, in copia, al direttore 

dell’UOC EFP, affinché quest’ultimo recepisca eventuali 

osservazioni/rilievi del Collegio.

5.2) L'Internal Audit è chiamato ad effettuare dei controlli sulla 

riconciliazione bancaria, richiedendo all'U.O.C. EFP i modelli 56T e la 

stampa della scheda di contabilità generale. Una volta effettuati i 

controlli li archivia in apposito fascicolo.

5.2) L'Internal Audit è chiamato ad effettuare dei controlli 

sull'attività di chiusura delle casse ticket, avendo cura di verificare le 

attività di controllo svolte in merito alla riconciliazione tra le somme 

incassate e il dato rilevato a sistema. Tale attività di controllo viene 

espletata con cadenza almeno annuale. Nello svolgimento di tale 

attività di controllo, l'I.A. può acquisire la documentazione (chiusura 

di cassa, distinta di versamento, assegni e fatture emesse dalla 

cassa ticket, note di credito etc.). A conclusione dell’attività di 

verifica, l’I.A. redige un verbale di audit nel quale viene data 

evidenza dei controlli effettuati.

4) Le operazioni di riconciliazione bancaria vengono predisposte con 

l’ausilio di file extracontabili excel. Le evidenze rilevate vengono 

formalizzate mediante la compilazione di un prospetto riassuntivo, 

adeguatamente archiviato dal personale dell’UOC ai fini 

dell’evidenza dei controlli esperiti. Le evidenze rilevate vengono 

formalizzate mediante la compilazione di un prospetto riassuntivo, 

adeguatamente archiviato dal personale dell’UOC ai fini 

dell’evidenza dei controlli esperiti.

Procedura di Procedura per la riconciliazione bancaria

Allegato 1 – Diagramma di Flusso “Controlli e riconciliazioni bancarie”

ARNAS GARIBALDI

Azienda ospedaliera di Rilevo Nazionale e di Alta Specializzazione

PIANO ATTUATIVO DI CERTIFICABILITA' DEL BILANCIO

OBIETTIVO: G3) Realizzare controlli periodici da parte di personale interno, terzo dalle funzioni di Tesoreria.
G5) Tracciare, in modo chiaro, evidente e ripercorribile, tutti i controlli svolti sulle operazioni di Tesoreria (inclusa l’attività di riconciliazione contabile con le risultanze dell’Istituto Tesoriere, dei conti correnti postali, delle casse 

economali, ecc.).

AZIONI: G3.1) Definizione di una procedura formalizzata che preveda dei controlli periodici documentati, con cadenza almeno trimestrale e realizzati da personale indipendente alle funzioni di tesoreria (es. Internal audit). 
G3.3: Acquisizione delle risultanze emerse dai controlli trimestrali (obbligatori) condotti del Collegio Sindacale.

G5.3) Adozione di una procedura che consenta di evidenziare e di ripercorrere i controlli (data, responsabile, tipo di controllo) sugli stati di concordanza tra le risultanze contabili dell'azienda e quelle dell'istituto tesoriere.
G5.4)Individuazione dell'unità responsabile e delle azioni di controllo da espletare per garantire il corretto, completo e tempestivo raggiungimento dell'obiettivo.
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